a i Liberté « fi!iré o Frafeeniis
ﬂ [: a ﬂ E m I B REPUBLIQUE FRANGAISE
Ll ngES Limoges, le mercredi 19 septembre 2018

direction des services
départementaux
de I'éducation nationale

L'inspectrice d'académie,
Directrice des Services départementaux de

Houte-Yienne I'Education nationale de la Haute-Vienne
gducation .
nationale a

Mesdames et Messieurs les enseignants du
premier degré

Mesdames et Messieurs les directeurs d’'école

S/c de Mesdames et Messieurs les Inspecteurs de
I'Education Nationale du premier degré

Division du personnel 1¢"
degré

Diper 1er degré/CV N |04~
Dossier suivi par Objet : CONGES ET AUTORISATIONS SPECIALES D’ABSENCE- professeurs

Ul AT des écoles (titulaires ou stagiaires)
Téléphone
0555114295
Fax J'ai 'honneur de vous rappeler les procédures a observer lors d'absences du fait
0555 1142 50 d’un congé ou d'autorisation d'absence.
Mél

Je vous remercie de bien vouloir respecter cette procédure afin que puissent étre
assurées, d'une part, la gestion administrative et financiére de votre dossier, et
d'autre part, la mise en ceuvre efficiente du remplacement, permettant d'assurer la
continuité du service public.

christophe.vaubourdolle
ac-limoges.fr

adresse postale
Direction des services Mes services restent a votre disposition pour évoquer tout point particulier.
départementaux

de I'Education nationale
13 rue Frangois Chénieux
CS 13123

87031 Limoges cedex 1

adresse géographique B =
— e ] =

= L:Queli e ORLAY

5 allée Alfred Leroux

Limoges



- ANNEXE 1 : LES CONGES
Références :

Loi n 84-16 du 11 janvier 1984 portant dispositions statutaires relatives & fa Fonction Publique d'Etat,

Loi ne 2001-1246 du 21 décembre 2001 (articles 55 et 56) relative au congé de paternité

Décrets ne 2001-1342 et n- 2001-1352 du 28 décembre 2001 relatifs au congé de paternité

Décret n2014-1133 du 3 octobre 2014 relatif & la procédure de contrdle des arréts de maladie des
fonctionnaires

Circulaire FP/4 n+ 1864 du 9 ao(t 1995 relative au congé de maternité et d'adoption

Circulaire du 20 avril 2015 relative au délai de transmission des arréts maladie des fonctionnaires dans la

fonction publique de I'Etat

s Demande de congé maladie
En cas d'arrét maladie, I'enseignant :

Préviendra dans les plus brefs délais, le bureau du remplacement, le secrétariat de la circonscription de
rattachement, I'|EN de sa circonscription et le directeur de I'école (ou le Maire en cas de classe unique).
Tout retard différe la mise en ceuvre du remplacement et compromet le bon fonctionnement du service.
Concernant plus particulierement les enseignants en SEGPA, IME et ULIS, ils devront prévenir des leur
absence le directeur ou le chef d'établissement, mais également I'inspecteur de I'éducation nationale ASH

de circonscription.

° Transmettra au secrétariat de la circonscription de rattachement, dans_les 48 heures l'imprimé
avec l'original du_certificat médical établi par le médecin (volet 2 et 3), en veillant & sa bonne lisibilité (nom
et date). Le premier volet est & conserver par I'enseignant, il est couvert par le secret médical et doit étre
présenté au médecin en cas de contréle possible.

S Demande de congé maternité

En cas de grossesse, l'enseignante avertira I'lEN et fera parvenir au secrétariat de la circonscription de
rattachement ['attestation du premier examen médical prénatal.
Elle recevra un arrété lui indiquant les dates de son congé maternité et avertira 'lEN

= Demande de congé paternité

Il est accordé au pére en activité, sur sa demande, au titre de la naissance de son enfant ou a la personne
qui, sans étre le pére de l'enfant, est mariée, pacsée ou vit maritalement avec la mére.

Aucune condition d'ancienneté dans la fonction publique n'est requise. Le congé est de 11 jours consécutifs,
samedis et dimanches et jours non travaillés compris, et de 18 jours dans le cas de naissances muitiples.

Il peut étre fractionné en deux périodes, dont I'une est d'au moins 7 jours, et doit étre pris dans les 4 mois qui
suivent la naissance.

Ce congé s'ajoute aux 3 jours accordés au pére pour une naissance et il est rémunéré a plein traitement.
Ces 3 jours au titre de la naissance se décomptent en jours ouvrables a partir de la date de I'événement. lIs
doivent étre pris dans les 15 jours qui entourent ia naissance. Durant son congé, I'enseignant pergoit
I'intégralité de son traitement.

L'agent doit adresser sa demande de congé paternité et d'accueil de I'enfant par courrier, au secrétariat de la
circonscription de rattachement, en suivant la voie hiérarchique au moins 1 mois avant la date a laquelle il
envisage de le prendre. Un certificat de naissance ou un acte de reconnaissance ou une copie du livret de
famille doit étre adressé dés que possible au service de la division du personnel.

S Demande de congé d'adoption

Peut bénéficier du congé d'adoption le fonctionnaire auquel un organisme autorisé a confié un ou plusieurs
enfants de moins de 15 ans pour adoption pléniére.



- ANNEXE 2 : Autorisations spéciales d’absence (ASA)

- Référence : Circulaire n° 2017- 050 du 15 mars 2017

Les ASA sont de droit ou facultatives, leur liste peut étre consultée sur :

htto://www.education.aouv.fr/pid285/bulletin_officiel.html?cid bo=114345

Vous trouverez en annexe 4, un tableau récapitulatif mentionnant les piéces justificatives a fournir, et a titre
indicatif, les implications sur le traitement de I'enseignant.

Je vous rappelle que les autorisations d'absence facultatives pour motif exceptionnel ou convenances
personnelles ne constituent pas un droit pour le fonctionnaire. Ces demandes sont soumises a l'appréciation

du responsable hiérarchique.
Modalités de demande :

Les demandes d'autorisation d'absence sont & faire parvenir par messagderie au secrétariat de la
circonscription de rattachement, exclusivement a l'aide du formulaire de demande joint & la présente
circulaire (annexe 3) et téléchargeable sur le site de la DSDEN (pdf que vous pouvez remplir en ligne, via
I'option « remplir et signer ») :

http://ia87.ac-limodes.frispip.php?article656

A des fins de bonne gestion du remplacement, elles doivent étre transmises au moins quinze jours avant la
date prévisible de 'absence et étre obligatoirement accompagnées d'un justificatif.
Les demandes d'autorisation d'absence imprévisibles par nature (garde d'enfants malades... ) sont a

renvoyer dans les meilleurs délais.
Les demandes d'autorisation pour motif syndical sont a envoyer si possible en anticipant les délais

réglementaires.

L’enseignant doit obligatoirement avoir obtenu I'accord de I'administration avant toute absence. Les
décisions pourront étre communiquées par voie postale, par téléphone ou sur la boite mél professionnelle
de l'intéressé(e).

Je vous rappelle enfin que les ASA peuvent étre accordées avec ou sans traitement, ou étre refusées.

Les autorisations d'absence accordées sans traitement entrainent le décompte automatique de ces
journées dans I'AGS et 'ancienneté dans le poste.

De méme, toute absence non justifié¢e dans les délais réglementaires est susceptible d'entrainer une
retenue sur traitement.

Rappel des adresses des secrétaires de circonscription :

HV1 : ce.0870074h@ac-limoges.fr ; HV2 : ce.0870076k@ac-limoges.fr ; HV3 ce.0875077w@ac-limoges.fr ;
HV4 : ce.0870073a@ac-limoges.fr ;: HV5: ce.0870077@ac-limoges.fr ; HV6 : ce.0870075i@ac-limoges.fr .

PJ:
ANNEXE 3 : imprimé de demande d’autorisation d’absence
ANNEXE 4 : tableau récapitulatif des demandes d'autorisation d'absence



Le bénéfice du congé est ouvert aux parents adoptifs. Lorsque les deux parents travaillent, le congé peut
étre réparti entre eux, qu'll s'agisse d'un couple de fonctionnaires ou d'un couple fonctionnaire/non
fonctionnaire.

Le fonctionnaire peut solliciter un congé pour adoption d'une durée indiquée ci-apres :

1er et 2eme enfant : 10 semaines.
En cas de partage du congé entre les parents, cette durée est majorée de 11 jours.

3éme enfant et suivants : 18 semaines
En cas de partage du congé entre les parents, cette durée est également majorée de 11 jours.

Adoptions multiples : 22 semaines

La majoration est portée a 18 jours.
Le congé débute soit le jour de l'arrivée de I'enfant au foyer, soit 7 jours au plus avant la date prévue de

cette arrivée.

L'agent qui souhaite bénéficier d'un congé d'adoption doit fournir la copie de la proposition d'accueillir un
enfant a la division du personnel de la DSDEN et attester que son conjoint n'a pas demandé le bénéfice de
ce congé a son employeur. La demande doit parvenir a la DSDEN au plus tard un mois avant la date du

congé sollicité.
S Déclaration d’accident de service ou de trajet

A la suite de la mutualisation de la gestion des accidents de service et de trajet, les personnels du ter
degré de la Haute-Vienne victimes d'accidents de service ou sur trajet devront se mettre en relation avec la
Division des Pensions et des Prestations Sociales (DPPS) du rectorat.

lls pourront contacter leurs gestionnaires pour ce dossier :

- Madame Patricia Tricot - Tél. : 05 55 11 40 96,
- Madame Héléne Leveque — Tel : 05 55 11 43 18

ou par messagerie académique : ( ce.dpps3@ac-limoges.fr)




académie
Limoges

direction des services
départementaux

de I'education nationale

HauteVieme DEMANDE D'AUTORISATION D’ABSENCE

gducation (A transmettre par messagerie au secrétariat de circonscription dans les délais de rigueur)
nationale

HV1 : ce.0870074h@ac-limoages.fr . HV2 : ce.0870076k@ac-limoges.fr ; HV3 ¢ce.0875077w@ac-limoges.fr; HV4 .
ce.0870073g@ac-limoges.fr ; HV5: ce.0870077@ac-limoges.fr ; HV6 : ce.0870075j@ac-limoges.fr.

NOM — PRENOM ©.....ooiiiiiiiiiiieeeeeeeee e CIRCONSCRIPTION @i
ECOLE/ETABLISSEMENT ...t CLASSE : ............. ....EFFECTIF ©........... s
Date(s) précise(s) de I'absence : Du ..............c.coooeee. AU L.
De................. heures a............... heures
MOTIF :

[0 Garde enfant malade (joindre le certificat médical*)

O Autre motif (joindre obligatoirement une piéce justificative)
Bref exposé du motif en précisant les horaires et lieu du rendez-vous :

Signature de I'intéressé(e)

Proposition d'organisation du service : Signature du directeur (trice) :

Répartition des éléves dans les classes : [[JOUl []J NON

Besoin de remplacement: [ JOUI [ ]NON

A e €. et
Décision de 'l[EN ou transmission avec avis Décision de I'l|A DASEN
| O Autorisation accordée avec traitement O Autorisation accordée 0 Avec traitement

[ Autorisation refusée )
O Sans traitement

Avis de 'lEN

avant transmission a I'!lA DASEN : O Autorisation refusée

[J Régularisation [0 Avec traitement
0 Transmis avec avis favorable avec traitement
O Transmis avec avis favorable sans traitement O Sans traitement
A le
Alimoges, le ................
Signature de I'.E.N. Signature de I'A DASEN

* la non réception du justificatif dans un délai convenable pourrait entrainer une retenue sur traitement.
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